WYJASNIENIA
KOMISARZA WYBORCZEGO W KONINIE I
Z DNIA 10 CZERWCA 2021 r.
DOTYCZACE SPOSOBU PRZEPROWADZENIA GLOSOWANIA
W REFERENDUM GMINNYM W SPRAWIE ODWOLANIA WOJTA GMINY KRAMSK
ORAZ RADY GMINY KRAMSK PRZED UPLYWEM KADENCJI
ZARZADZONYM NA DZIEN 20 CZERWCA 2021 r.

Na podstawie art. 167 §1 pkt 7 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r, — Kodeks Wyborczy (Dz.U. z 2020 1.
poz. 1319) w zwigzku z art.1 ust.2 ustawy z dnia 15 wrzeénia 2000 r, o referendum lokalnym (Dz.U. z
2019 r. poz. 741) udzielam Gminnej Komisji do spraw Referendum w Kramsku oraz Obwodowym
Komisjom do Spraw Referendum w Kramsku nastgpujacych wyjadnien, dotyczgeych przeprowadzenia
glosowania i ustalenia wyniku referendum w sprawie odwolania Wéjta Gminy Kramsk oraz Rady
Gminy Kramsk przed uptywem kadencji, zarzadzonym na dzien 20 czerwea 2021 .

Na podstawie art, 1 ust. 2 ustawy o referendum lokalnym w sprawach nieuregulowanych w ustawic
przepisy Kodeksu Wyborczego stosuje si¢ odpowiednio.

W zwiazku z trwajaca epidemia Covid-19 czlonkowie komisji zobowigzani sa réwniez do
bezwzglednego przestrzegania przepiséw rozporzadzen Ministra Zdrowia oraz Wytycznych
Gloéwnego Inspektora Sanitarnego w sprawie bezpiecznej realizacjii wybordéw organdw jednostek
samorzadu terytorialnego w toku kadencji i referendéw lokalnych rekemendowanych do

przeprowadzenia od drugiej dekady czerwea 2021 r.
I. ZADANIA PRZED DNIEM GLOSOWANIA
Czlonkowie komisji do spraw referendum (terytorialnej i obwodowych)

Cztonkom komisji przystuguje zryczaltowana dieta za czas zwigzany z przeprowadzeniem glosowania
i ystaleniem wyniku glosowania i wyniku referendum (art. 154 § 1 pkt 2 Kodeksu wyborczego).

Ponadto zgodnie z art. 154 § 5 Kodeksu wyborczego czlonkowie komisji kotzystajg z ochrony
prawnej przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych i ponoszg odpowiedzialnoéé jak

funkcjonariusze publiczni.

Pierwsze posiedzenie komisji do spraw referendum
Pierwsze posiedzenia komisji ds. referendum zostaly zwolane przez Komisarza Wyborczego w

Koninie I na dzieih 17 czerweca 2021 r.



Zgodnie z regulaminem terytorialnych i obwodowych komisji ds. referendum, komisje na pierwszych
posiedzeniach wybierajg ze swego skladu przewodniczacego 1 zastgpce pl‘zewodniciqcego komisiji,
podejmujgc w tym zakresie stosowne uchwaly, Po ukonstytuowaniu si¢ komisje podajg do publiczne;
wiadomoécei informacje o swoim skiadzie z uwzglgdnieniem petnionych funkeji, Informacje o sktadzie
komisji wywiesza si¢ rowniez w lokalu wia$ciwej komisji, Od momentu wyboru pracami komisji
kieruje jej Przewodniczacy, a w razie nieobecnodci Przewodniczgcego jego obowigzki petni Zastgpea
Przewodniczgcego. Podczas plerwszego posiedzenia, po zapoznaniu sig z niniejszymi wyjasnieniami,

komisja ustala sposéb wykonania swoich zadan.
Wihadciwe przygotowanie lokali cbwodowych komisji do spraw referendum

Whasciwe przygotowanie lokali obwodowych komisji do spraw referendum jest zadaniem Wojta

Gminy Kramsk. Lokal referendalny powinien by¢ tak urzadzony, aby bezwzglednie zostaly spetnione

wszystkie zasady bezpieczehstwa sanitarnego okreslone w aktualnych rozporzadzeniach Ministra

Zdrowia oraz wytyczaych Gléwnego Inspektora Sanitarnego.

W kazdym lokalu obwodowej komisji ds. referendum powinny znajdowaé sig:

— godto Rzeczypospolitej Polskiej (w migjscu widocznym dla wyborcow),

— urna wyborcza wykonana z przezroczystego materiahu, zgodna z wzorem wynikajgecym z uchwaty
Pafistwowej Komisji Wyborczej z dnia 21 marca 2016 r. w sprawie wzoréw urn wyborczych
(M.P. poz. 3121 398),

~ miejsce wyznaczone dla mgzdéw zaufania,

— pomieszcezenia lub osfony zapewniajgce tajno$é glosowania, tj. latwo dostgpne miejsca
umozliwiajace kazdej osobic uprawnionej nieskrepowane zapoznanie si¢ z kartg do glosowania
oraz jej wypetnienie w sposéb niewidoczny dla innych osdb, w takiej liczbie, aby zapewni¢
sprawny jego przebieg. Migjsca te powinny by¢ wyposazone w przybory do pisania. W miejscach
tych nalezy takze umiesci¢ informacje Komisarza Wyboreczego w Koninie I o sposobie
glosowania.

W terminie uzgodnionym z Wojtem, nie pdzniej jednak niz w przeddzien glosowania, komisja

skontroluje stan wyposazenia lokalu oraz oznakowania budynku, w ktérym odbgdzie sig¢ glosowanie.

Podczas kontrolowania stanu wyposazenia lokalu wyborczego komisja ma bezwzgledny obowigzek

sprawdzenia, czy lokal referendalny speinia wszystkic wymogi bezpieczenstwa okreslone w

aktualnych Rozporzadzeniach Ministra Zdrowia oraz wytycznych Gléwnego Inspektora Sanitarnego

oraz czy zapewniono odpowiednig liczbg miejsc zapewniajgcych tajnos¢ glosowania.

W przypadku stwietdzenia brakéw lub nieprawidtowodci komisja niezwlocznie powiadamia o nich

Wéjta oraz dokonuje ponownego sprawdzenia, czy zostaly one usunigte.



Komisja wlasciwa dla lokalu dostosowanego do potrzeb wyborcéw niepelnosprawnych sprawdza, czy
lokal oraz elementy jego wyposazenia bezwzglednie spetniajg warunki, o ktérych mowa w
rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 29 lipca 2011 r. w sprawie lokali obwodowych komisji
wyborezych dostosowanych do potrzeb wyborcédw niepelnosprawnych (Dz. U. z 2019 r, poz. 336). O
stwierdzonych brakach lub nieprawidlowoéciach komisja zawiadamia Wéjta, a nastgpnie sprawdza,

czy zostaly one usuniete.

W lokalu komisji w dniu referendum winny znalez¢ si¢ réwniez urzgdowe obwieszczenia i informacje:

» postanowienie Komisarza Wyborczego w Koninie I o przeprowadzeniu referendum,

* informacja o numerach i granicach obwodéw glosowania oraz o siedzibach obwodowych

komisji ds. referendum,

* informacja o sposobie glosowania i warunkach waznosci glosu,

+ informacja o skladzie komisji i pelnionych w niej funkcjach.
Obwieszezenia i informacje powinny by¢ dodatkewe umieszczone na wysokodci umozliwiajacej ich
odczytanie przez wyborcéw niepetnosprawnych o ograniczonej sprawnosei ruchowej (art. 37¢ § 1
Kodeksu wyborczego).
Komisja w swojej siedzibie powinna mie¢ zapewniony dostgp do telefonu, zna¢ numery telefondw
sluzb porzadkowych, a takze posiada¢ dyzurne numery telefonéw Gminnej Komisji ds. Referendum,
pracownikow urzedu gminy (w tym biura ewidencji ludnoéei), Komisarza Wyborczego w Koninie I
oraz Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Koninie,
W lokalu gdzie odbywa sig glosowanie oraz na terenie budynku (wewnatrz i na zewnatrz), w ktérym
miesei si¢ ten lokal, nie mogg by umieszczone hasta, napisy lub ulotki oraz inne materialy o
charakterze agitacyjnym (art. 107 § 2 Kodeksu wyborczego). Kontroli w tym zakresie komisja
dokonuje bezposrednio przed dniem glosowania oraz ponownie przed rozpoczgciem glosowania, a
takze - w razie potrzeby - w trakcic glosowania,
W razie umieszezenia takich materialéw komisja usuwa je; w przypadku gdyby usunigcie ich przez

komisj¢ we wiasnym zakresie nie byto mozliwe, zwraca sie o pomoc do Waita.

Karty do glosowania, spisy osb uprawnionych do glosowania, pieczecie i inne materialy

wyborcze,

Nakfad kart do glosowania zostal ustalony przez Komisarza Wyborczego w Koninie I
postanowieniem Nr 18/2021 z dnia 12 maja 2021 r. w sprawie zarzgdzenia druku kart do glosowania
oraz nakladek na karty do glosowania w referendum gminnym dotyczacym odwotania Woijta Gminy
Kramsk Andrzeja Nowaka oraz Rady Gminy Kramsk przed uptywem kadencji, zarzadzonym na dziet

20 czerwea 2021 r. w  liczbie stanowigee; 100% uprawnionych do glosowania. Dostarczenie i
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przekazanie kart do glosowania obwodowym komisjom ds. referendum nastgpi w trybie okreslonym w

postanowieniu nr 19/2021 Komisarza Wyborczego w Koninie 1 z dnia 12 maja 2021 r. w sprawie

trybu dostarczenia i przekazania kart do glosowania oraz naktadek na karty do glosowania
obwodowym komisjom do spraw referendum w referendum gminnym w sprawie odwotania Wojta

Gminy Kramsk Andrzeja Nowaka przed uplywem kadencji zarzadzonym na dziefi 20 czerwea 2021r.

Karty do glosowania zostang dostarczone do Urzedu Gminy Kramsk bezposrednio z drukarni, w

odrebnych paczkach dla kazdej z obwodowych komisji, w terminach;

—  najpodzniej, na 12 dni przed dniem teferendum, tj. do dnia 8 czerwca 2021 r.- 10% nakfadu kart,
przeznaczone do glosowania korespondencyjnego,

—  najpdsniej na 3 dni przed dniem referendum, tj. do dnia 17 czerwea 2021 r.- 90% nakladu kart, w
tym: 80% nakladu kart przeznaczone do glosowania w lokalach wyborczych oraz 10% kart
stanowigcych rezerwe Gminnej Komisji do Spraw Referendum w Kramsku.

Karty do glosowania zostang dostarczone w odrebnych, odpowiednio oznaczonych paczkach, dla

kazdej akeji referendalnej, oraz oddzielnie dla kazdego z obwodéw glosowania. Liczba kart

przeznaczonych do glosowania korespondencyjnego,'przygotowana w paczkach dla kazdego obwodu
glosowania, powinna odpowiadaé liczbie 10% oséb uprawnionych do glosowania w danym obwodzie
glosowania, z zaokragleniem do petnych dziesigtek.

Liczba kart, przygotowana do glosowania w lokalach wyborczych, w paczkach dla kazdego obwodu

glosowaria, powinna odpowiadaé liczbie 80% osdb uprawnionych do glosowania w danym obwodzie

glosowania, z zaokragleniem do petnych dziesiatek.

Karty w liczbie stanowigcej 10% uprawnionych do glosowania stanowig rezerwg Gminnej Komisji do

Spraw Referendum w Kramsku 1 zostang dostarczone w odrgbnej, odpowiednio oznaczonej paczce.

Rezerwa ta powinna zostaé zdeponowana w Urzedzie Gminy Kramsk bezposrednio po dostarczeniu z

drukarni i kierowana do obwodow w dniu referendum w miare potrzeb sygnalizowanych przez

obwodowe komisje ds. referendum.

Za zabezpieczenic kart do glosowania odpowiada Wojt Gminy Kramsk.

Nie pézniej niz w przeddzien glosowania przewodniczacy zwotuje posiedzenie komisji poswigcone
organizacji jej pracy przed i w dniu glosowania, W czasie tego posiedzenia komisja ustala w
szezegdlnosei godziny rozpoczecia pracy w dniu glosowania. Zadania te komisja moze wykonaé w
trakcie pierwszego posiedzenia. Informacje o godzinie rozpoczgcia pracy podaje si¢ do publicznej
wiadomodci przede wszystkim przez jej wywieszenie w budynku, w ktérym miesci si¢ lokal wyborczy,
i w urzedzie gminy (w sposéb umozliwiajacy zapoznanie si¢ z ta informacjg takze, gdy budynki te sg
zamkniete), Informacja ta jest przeznaczona dla meZéw zaufania i obserwatorow spolecznych w celu
umozliwienia im obecnosci przy wszystkich czynnoéciach komisji poprzedzajacych otwarcie lokalu.

Komisja wspétdziata w tym zakresie z Wojtem,



Najpozniej w przeddzief glosowania obwodowe komisje do spraw referendum zobowiazane sg

odebraé:

—  karty do glosowania,

~  naktadki na karty do glosowania,

—  spis 0s6b uprawnionych do udzialu w referendum,

—  wykaz udzielonych pelnomocnictw do glosowania (jezeli wykaz taki zostat sporzadzony dla
danego obwodu),

- formularze protokotu glosowania w obwodzie,

— pieczeé komisji,

— formularze zaswiadczefi potwierdzajacych wzigeie udziatu w glosowaniu,

— oslony na spis wyborcow zapewniajace ochrong danych osobowych oséb ujetych w spisie,

~  srodki ochrony osobistej zwigzanej ze zwalczaniem epidemii COVID-19, wskazane w aktualnym
rozporzgdzeniu Ministra Zdrowia oraz wytycznych Gléwnego Inspektora Sanitarnego,

—  inne materialy biurowe.

Cztonkowie komisji dokladnie sprawdzajg:

—  czy paczki z kartami od chwili przekazania ich Wojtowi w depozyt pozostaty nienaruszone,

czy przekazano wlasciwy spis oséb uprawnionych do udziatu w referendum,

czy przekazano wykaz udzielonych petnomocnictw,

czy przekazano wiasciwa pieczeé komisji,

Odbior dokumentéw potwierdza sig na piS$mie, wymieniajac ich rodzaj i iloé¢, w tym liczbe
otrzymanych kart do glosowania, z uwzglednieniem podziatu na referendum w sprawie odwolania
Wojta Gminy Kramsk oraz Rady Gminy Kramsk przed uptywem kadencji, Protokot odbioru otrzymuje
organ przekazujacy, a jego kopig wigeza si¢ do dokumentacji komisji,

Kazda obwodowa komisja do spraw referendum zobowigzana jest dokladnie przeliczyé karty do
glosowania i sprawdzi¢ poprawnos¢ ich wykonania, Czynnosci te nalezy wykonaé najpéznicj do 19
czerwea 2021 r, do godz. 12:00. 7 przeliczenia kart sporzadza sie w 3 egzemplarzach protokét
przekazania (jeden egzemplarz dla obwodowej komisji, drugi egzemplarz dla Urzedu Gminy, trzeci
egzemplarz dla Komisarza Wyborczego w Koninie I),

Komisja przelicza otrzymane karty do glosowania oraz sprawdza ich jako§¢ techniczna. Po
sprawdzeniu jakoSci technicznej kart i ich ilosci czlonkowie komisji zobowigzani sg do ich
zapakowania, opisania numerem komisji i liczbg kart znajdujacych si¢ w pakiecie. Nastepnie pakiet
nalezy zaplombowaé, ostemplowaé pieczgeig komisji oraz ztozyé na nim podpisy cztonkoéw komisiji

biorgcych udzial w tej czynnosci.



Komisja ustala takze, w uzgodnieniu z Wéjtem, miejsce i sposob przechowywania odebranych
materiatéw do dnia glosowania.

Do wykonania powyzszych zadafl komisja wyznacza co najmniej cztery osoby ze swego skiadu,
przy czym jédnq z nich musi byé przewodniczacy komisji lub jego zastepca.

Miejsce, w ktérym przechowywane bgdg materiaty odebrane przez komisj¢ do czasu rozpoczecia
glosowania musi by¢ nalezycie zabezpieczone.

W zaleznodci od warunkéw miejscowych dokumentacja obwodowych komisji ds. referendum moze
byé ponownie zdeponowana w urzgdzie gminy i wydana cztonkom komisji w dniu referendum przed
otwarciem lokali glosowania, Za zabezpieczenie dokumentéw do dnia referendum odpowiada Wojt

Gminy Kramsk.

Glosowanie korespondencyjne

Komisja w obwodzie, w ktorym odbywaé si¢ bedzie glosowanie korespondencyjne, w terminie
uwzgledniajacym koniecznoéé przekazania operatorowi pocztowemu z odpowiednim wyprzedzeniem
pakietow referendalnych, zbieta si¢ w mozliwie pelnym sktadzie, lecz nie mniejszym niz co najmnicj
1/2 jej pemego skiadu, w tym z udziatem przewodniczacego komisji lub jego zastgpey oraz urzgdnika
urzedu gminy wyznaczonego przez Wojta, w celu ostemplowania kart do glosowania
wykorzystywanych w  glosowaniu  korespondencyjnym oraz sporzadzemia  pakietow
referendalnych. Czynnoéci te komisja wykonuje w miejscu wskazanym przez Wojta,
Niedopuszczalne jest wynoszenie katt do glosowania poza to micjsce w celu ich ostemplowania, Przed
rozpoczgeiem stemplowania kart komisja upewnia si¢, czy wydano jej wlaSciwa pieczgé. Nalezy
zwrdcié szczegdlng uwage, czy omytkowo nie zostata wydana pieczeé np. obwodowej komisji
wyborezej ds. przeprowadzenia glosowania w obwodzie lub obwodowej komisji wyborczej ds.
ustalenia wynikéw plosowania w obwodzie.

Po otrzymaniu kart do glosowania do sporzadzenia pakietéw do glosowania korespondencyjnego
komisja przelicza je, sprawdza czy sg prawidlowo wydrukowane (bledy, usterki drukarskie). W
przypadku stwierdzenia bledéw lub usterek drukarskich w otrzymanych kartach do glosowania
przewodniczgcy komisji niezwlocznie zawiadamia o tym Komisarza Wyborczego w Koninie I Po
dokonaniu powyzszych czynnoéci komisja opieczgtowuje karty do glosowania korespondencyjnego
sWoja pieczecia.

W przypadku gdy po przeliczeniu kart komisja stwierdzi, Ze otrzymata wigeej kart do glosowania niz
jest konicczne do sporzadzenia pakietéw referendalnych, komisja wydziela z otrzymanych kart i
ostemplowuje wylacznie taka liczbg, jaka jest konieczna do sporzadzenia tych pakictow. Pozostale
karty do glosowania komisja po przeliczeniu pakuje, sporzadzony pakiet pieczetuje, opatruje
parafami obecnych czlonkéw komisji oraz plomba, a nastepnie przekazuje protokolarnie w

depozyt Wajtowi gminy.



Karty do glosowania pozostale po sporzadzeniu pakietéw glosowania korespondencyjnego
stanowig czes¢ nakladu kart przeznaczonych do lokalu wyborczego i wraz z nimi musza zostaé
ponownie przekazane komisji najpéziniej w przeddzien glosowania.

W depozycie Wojta pozostaje w dniu glosowania wylacznie rezerwa kart do glosowania (10 %
nakladu).

Po ostemplowaniu kart sporzadzany jest protokét, w ktorym wskazuje sig liczbe ostemplowanych
przez komisj¢ kart do gtosowania. Protokét sporzgdza sig w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden

otrzymuje Wajt, a drugi pozostaje w dokumentacji komisji.

II. ZADANIA KOMISJI W DNIU GLOSOWANIA PRZED OTWARCIEM LOKALU

Gminna Komisja ds. Referendum rozpoczyna prace nie pézniej niz o godz. 6.00 i czuwa nad
postgper prac wykonywanych przez cbwodowe komisje do czasu zamkniecia lokali glosowania.

Do godziny 7.30  Gminna Komisja ds, Referendum ma obowiazek ztozyé Komisarzowi Wyborezemu
w Koninie I meldunek o rozpoczgciu glosowania przez wszystkie obwodowe komisje ds. referendum.
Obwodowe komisje ds. referendum w dniu glosowania zbierajg si¢ w lokalach glosowania w
mozliwie petnym skladzie, nie mniejszym niz 6 0sdb, z udziatem przewodniczacego komisji lub jego
zastgpey, na tyle wezeSnie, aby wykonaé wszystkie czynnosci zwigzane =z przygotowaniem

glosowania, lecz nie poézniej niz o godz, 6.00,

Przed rozpoczgeiem glosowania obwodowa komisja w mozliwie pelnym skladzie ponownie sprawdza

wszystkie dostarczone jej materiaty, tj.:

— ponownie przelicza karty do glosowania i ustalong ostatecznie liczbg otrzymanych kart wpisuje w
punkeie 2 roboczego projektu protokolu glosowania w obwodzie,

— opatruje pieczgcia obwodowej komisji ds. referendum otrzymane karty do glosowania, Przed
rozpoczgeiem stemplowania kart komisja upewnia sig, czy wydano jej whasciwg pieczeé (2
napisem okreslajacym nazwe i siedzibg komisji oraz jej numer). Zaleca sig ostemplowanie
wszystkich kart do glosowania przed otwarciem lokalu, tj. przed godzing 7.00. W razie
niemoznosci wykonania tej czynnodei przed rozpoczeciem glosowania nalezy ostemplowac karty
bezpodrednio po godzinie 7.00. Po ostemplowaniu wszystkich kart, nalezy je wraz =z pieczgcia
komisji odpowiednio zabezpieczy¢;

~  rozklada spis 0s6b uprawnionych do udziatu w referendum oraz jezeli zostat sporzadzony,

- wykaz udzielonych pelnomocnictw,

—~ uklada karty do glosowania;

— sprawdza, czy w lokalu glosowania w widocznym miejscu  wywieszone sg wiadciwe

obwieszczenia urzgdowe i informacje, sprawdza réwniez, czy dodatkowo $4 One umieszczone na
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wysokodel umozliwiajgcej ich odczytanie z wozka inwalidzkiego; komisja podejmuje
niezwlocznie dziatania w celu usuniecia ewentualnych nieprawidtowosci;

—  sprawdza, czy w lokalu otaz wewnattz i na zewnatrz budynku, w ktérym miesci sig lokal, nie
znajdujg sie materiaty shuzace prowadzeniu kampanii referendalnej (plakaty, ulotki, napisy) i
usuwa je; w przypadku gdyby komisja nie mogla tego uczyni¢ sama, zwraca si¢ o pomoc do
urzedu gminy lub whasciwych miejscowo stuzb porzadkowych. Kontrole w tym zakresie nalezy
przeprowadzaé réwniez w toku glosowania,

—  przygotowuje, do stosowania przez wszystkie osoby przebywajace w lokalu komisji, $rodki
ochrony osobistsj zwigzancj ze zwalczaniem epidemii COVID-19, zgodnie z aktualnie
obowigzujacymi rozporzadzeniami Ministra Zdrowia oraz wytycznymi Glownego Inspektora
Sanitarnego,

—  sprawdza, czy urna do glosowania jest pusta, a nastepnie zamyka jg i opieczglowuje za pomocy
jednorazowych plomb — nalepek foliowych opatrzonych unikatowym numerem. Niezwlocznie po
ich zatozeniu numery plomb powinny by¢ wpisane przez komisjg do wewnetrznego protokotu.
Nalepki foliowe opatruje sig pieczecig komisji.

Nalezy pamigtaé, ze kazda préba odklejenia nalepki spowoduje pojawienie sig na niej napisu o tym

informujacego. Urna powinna byé ustawiona w takim miejscu, by byta przez caly czas glosowania

widoczna dla czlonkéw komisji, mezéw zaufania, obserwatordw spolecznych. Przewodniczgey
komisji obowiazkowo wyznacza cztonka komisji, kiory przebywajac w bezposredniej bliskosei urny,
zapewnia jej nienaruszalnoéé oraz przestrzeganie przez glosujgcych zasad dotyczgcych tajnos$ci
glosowania, tj. czuwa, aby osoby glosujgce w referendum wrzucaty karty do urny w taki sposob, aby

strona zadrukowana byla niewidoczna, a takze by osoby dostarczajace do komisji koperty zwrotne w

glosowaniu korespondencyjnym nic wrzucaly ich do urny. Urny nie wolno wynosi¢ z lokalu

referendalnego.

III. ZADANIA OBOWODOWYCH KOMISJI DS.REFERENDUM W TRAKCIE
GLOSOWANIA

Komisja obwodowa otwiera lokal punktualnie o godzinie 7.00.

Od chwili rozpoczecia glosowania do czasu jego zakonczenia komisja wykonuje swoje zadania w
skladzie co najmniej szeciu cztonkéw komisji, w tym zawsze z udziatem przewodniczacego komisji
badz jego zastepey (art. 42 § 3 Kodeksu wyborczego). Wymébg obecnodei co najmnigj 6 0s6b z
komisji oznacza stale przebywanie takiej liczby czionkéw w pomieszezeniu, w ktérym znajduje sig
urna.

W trakeie wykonywania wszystkich swoich czynnofci zardwno przed rozpoczeciem glosowania, w

trakcie glosowania, jak tez po jego zakoniczeniu, komisja ma obowigzek bezwzglednego stosowania
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zasad bezpieczefstwa sanitarnego w lokalu, o ktorych mowa w rozporzadzeniu Ministra Zdrowia oraz

pilnowania, aby zasady te byly przestrzegane przez inne osoby przebywajace w lokalu wyborczym, tj,

przez osoby przybyle do lokalu w celu glosowania w referendum, mezéw zaufania, obserwatoréw
spotecznych, obserwatordw migdzynarodowych, operatora informatycznej obstugi komisji oraz
dziennikarzy.

Podczas glosowania przewodniczacy komisji odpowiada za utrzymanie porzadku i spokoju, czuwa

nad przestrzeganiem tajnoéci glosowania, przestrzeganiem zakazu prowadzenia w lokalu i na terenie

budynku, w ktorym lokal ten si¢ znajduje w jakiejkolwick formie agitacji referendalnej (art, 107 § 2

Kodeksu wyborczego). Przewodniczacy ma prawo zazgda¢ opuszezenia lokalu przez osoby

naruszajgee porzadek i spokoj (art. 49 § 2 Kodeksu wyborczego), a w razie potrzeby zwrdeié sig do

komendanta wlasciwego miejscowo komisariatu policji o zapewnienie koniecznej pomocy (art. 49 § 3

Kodeksu wyborczego).

Przypadki zaklocenia glosowania odnotowuje sie¢ w punkcic 20 protokotu glosowania w obwodzie.

Przed wydaniem Kkart do glosowania komisja:

1. sprawdza tozsamo$¢ osoby przybytej do lokalu na podstawie dowodu osobistego lub innego
dokumentu z fotografig pod warunkiem, Ze ustalenie tozsamosei wyborcy na jego podstawie nie
budzi watpliwodei (art. 52 § 1 Kodeksu wyborczego); wyborca moze zatem okazaé komisji
dowolny dokument ze zdjgciem (np. paszport, prawo jazdy, legitymacja studencka), w tym
réwniez dokument, ktory utracit waznosé, pod warunkiem Ze ustalenie tozsamoscei wyborey na
jego podstawie nie budzi watpliwodei, Tozsamo$é osoby przybylej do lokalu moze zostaé takze
stwierdzona na podstawie mTozsamosci, Elementy, ktére potwierdzaja, ze wyéwietlane dane sg
wiarygodne, bezpieczne i aktualne:

a) hologram (zmieniajace natgZenie barw godlo Rzeczypospolitej Polskiej w lewym gornym
rogu),’

b) data ostatniej aktualizacji (,, OSTATNIA AKTUALIZACJA” w prawym gémym rogu) — data
ta nic musi by¢ datg dnia, w ktorym przeprowadzane sa wybory,

¢) znak wodny (godto Rzeczypospolitej Polskiej pod danymi osobowymi),d)ruchomy element
(falujgca flaga Rzeczypospolitej Polskiej w lewym dolnym rogu).

W przypadku gdy okazany na smartfonie dokument nie budzi zadnych watpliwosci komisji (m.in.

na ekranie smartfonu wySwietlana jest ruchoma flaga, a nie jej statyczny obraz, oraz hologram

zmienia barwy) nie ma konicczno$ci podejmowania dodatkowych krokow weryfikujacych jego

autentycznos¢. Natomiast w przypadku stwierdzenia watpliwodci w zakresie autentycznosei

aplikacji cztonek komisji sprawdzajacy mTozsamosé powinien poprosié osobe przybyla do lokaly

o wykonanie sprawdzenia w ustudze mTozsamos¢, w szezegdlnosei poprzez wyjscie z aplikacji i

ponowne zalogowanie sig. Komisja nie moze odmowié sprawdzenia tozsamoséci na podstawie

mTozsamosdci. Jedynie w przypadku gdy okazany na smartfonie dokument budzi watpliwosei
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komisji, ma ona obowigzek zazadaé przedstawienia przez osobe przybyta do lokalu innego
dokumentu ze zdjeciem w celu stwierdzenia jego tozsamoéei. Sprawdzenia tozsamosci nalezy
dokona¢ w sposéb minimalizujacy ryzyko ujawnienia danych osobowych wyborcy osobom
trzecim.

2. ustala, czy osoba ta jest uprawniona do glosowania w tym obwodzie, przez sprawdzenie, czy jej
nazwisko jest ujete w spisie oséb uprawnionych do udziatu w referendum,

3. sprawdza, czy w ruobryce spisu osob uprawnionych do udziatu w referendum ,Uwagi®
odpowiadajacej nazwisku danej osoby nie jest umieszczona informacja o wystaniu do niego
pakictu referendalnego. W przypadku umieszczenia takiej informacji komisja odmawia wydania
karty do glosowania. Jezeli osoba do udziatu w referendum poinformuje komisje, Ze nie otrzymala
pakietu referendalnego, wowcezas przewodniczacy komisji lub jego zastgpea telefonicznie
potwierdza w dziale ewidencji ludnofci urzgdu gminy, czy urzad posiada informacje o
niedoreczeniu tej osobie pakietu. W przypadku potwierdzenia przez urzad niedorgezenia pakietu
dwdch cztonkéw komisji, w tym przewodniczacy lub jego zastepca, skresla adnotacje w spisie o
wystaniu pakietu, w to miejsce wpisuje adnotacje¢ ,,pakiet niedorgezony” i opatrujg ja parafami
(przewodniczacego komisji lub zastgpey i czlonka komisji), a komisja wydaje osobie karty do
glosowania.

Przy wykonywaniu powyzszych czynno$ci komisja obowiazkowo kotzysta z ostony na spis osob

uptawnionych do udziatu w referendum.

W dniu glosowania osoba nie wpisana do spisu zostanie przez komisj¢ dopisana do spisu osob
uprawnionych do udziatu w referendum i dopuszezona do udziatu w glosowaniu, jezeli udokumentuje,
iz stale zamieszkuje na terenie danego obwodu glosowania, a dyzurujgcy pracownik dzialu
ewidencji ludnoéci urzedu gminy potwierdzi, Ze osoba ta jest wpisana do rejestru wyborcéw w
gminie (art, 51 § 2 pkt 2 Kodeksu wyborczego). Komisja na powyzszg okoliczno$¢ sporzadza notatke
dotaczajac ja do spisu 0séb uprawnionych do udziatu w referendum. Komisja nie jest uprawniona do
dokonywania jakichkolwiek innych zmian w spisie os6b uprawnionych do glosowania.
Glosujacym wydaje si¢ po jednym egzemplarzu karty do glosowania w referendum gminnym w
sprawie odwolania Wéjta Gminy Kramsk oraz Rady Gminy Kramsk.

Komisja odmawia ponownego wydania karty niezaleznie od przyczyn tego Zgdania. Przy wydawaniu
kart do glosowania komisja sprawdza, czy wydawane karty opatrzone sg jej pieczgeia.
Niedopuszczalne jest dokonywanie przez komisje jakichkolwiek skreslen i adnotacji na kartach
do glosowania.

Osoba glosujgca potwierdza fakt otrzymania kart do glosowania whasnorgcznym podpisem, w
przeznaczonej na to rubryce spisu, Jezeli osoba glosujgca nie potwierdzi wiasnorgoznym podpisem

odbioru kart do glosowania, komisja odmawia ich wydania. Jedynie w przypadku, gdy osoba
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uprawniona do udziafu w referendum okaze komisji dokument potwierdzajacy, ze jest osobg
niepeinosprawng o znacznym lub umiarkowanym stopniu niepelnosprawno$ci w rozumieniu ustawy z
dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2021 1. poz. 573) i nic moze w zwigzku z tym potwierdzié otrzymania
kart do glosowania, czlonek komisji wydajacy kart do glosowania wraz z przewodniczacym Iub
zastgpey przewodniczgcego stwierdza fakt wydania kart oraz przyozyng braku podpisu osoby
otrzymujacej karty. |
- Przy czynnoSei potwierdzania przez osoby glosujace ofrzymania kart czlonkowie komisji winni
zwracaé uwagg, ¢zy podpisy sktadane byly w migjscach (w linii} odpowiadajacych nazwiskom
glosujgcych.
Mozliwe jest skiadanie podpisu bez odwracania spisu,
Zwroci¢ takze nalezy uwagg na bezwzgledna konieczno$é zapewnienia ochrony danych osobowych
0s6b ujgtych w spisie, w tym przed ujawnieniem danych osobowych innych oséb przy potwierdzaniu
przez osobg uprawniong do glosowania w referendum odbioru kart do glosowania, W tym celu
komisja obowigzkowo stosuje przekazane przez urzad gminy ostony na spis.
W przypadku gdy osoba uprawniona do udziatu w referendum odméwi przyjecia jednej z kart do
glosowania (w referendum w sprawie odwotania Wéjta Gminy Kramsk albo Rady Gminy Kramsk),
wydajgey karty czionek komisji w rubryce spisu wyborcow ,,Uwagi” czyni adnotacje . tylko w sprawie
odwolania Wojta™ lub ,,tylko w sprawie odwotania Rady Gminy ” i opatruje ja swojg parafy.
W komisji, w ktorej osoby niepetnosprawne uprawnione do udziatu w referendum zglosity zamiar
glosowania przy uzyciu naktadki na karte do glosowania sporzadzonej w alfabecie Braille'a, komisja
wraz z kartami do glosowania wydaje osobie niepelnosprawnej, na jej prosbe, naktadki na karty,
Komisja zwraca uwagg, aby osoba niepelnosprawna wraz z kart nie wrzucita nakladki na kartg do
urny.
Na prosbg osoby niepetnosprawnej cztonkowic komisji sa obowigzani wyjagnié jej sposob glosowania
w referendum oraz warunki wazno$ci gtosu, zgodnie z informacjg umicszezong na karcie do
glosowania.
W czasie glosowania komisja zwraca uwagg, by osoby uprawnione do udzialu w referendum
glosowaly osobifcie i w taki sposéb, aby nienaruszona zostala tajno$é glosowania, a takze aby
glosowanie nie zostalo wykorzystane przez glosujacych do prowadzenia agitacji referendalnej, Karta
do glosowania powinna by¢é wrzucana do urny w taki sposdb, aby strona zadrukowana byla
niewidoczna (art. 52 § 7 Kodeksu wyborczego). Niedopuszezalne jest glosowanie za czlonka rodziny
lub za inng osobe,
Osobie niepelosprawnej na jej prosbg, moze pomagaé inny glosujacy, jednakze pomoc ta moze mied

tylko charakter techniczny, nie moze ona polegaé na sugerowaniu sposobu glosowania lub na
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glosowaniu w zastepstwie tej osoby, dopuszczalne jest natomiast, aby na Zyczenie osoby
niepetnosprawnej w pomieszczeniu za zastong przebywata osoba udzielajgca pomocy.

Pomocy w gtosowaniu nie moze udzielaé czlonek komisji, maz zaufania ani obserwator spoleczny
(art. 53 Kodeksu wyborczego).

Komisja na biezgco sprawdza liczb¢ podpiséw w spisie potwierdzajacych otrzymanie kart przez
osoby uprawnione do udziatlu w referendum. W przypadku gdy liczba ta przekroczy 60% liczby
otrzymanych przez komisje kart do glosowania, komisja obowigzana jest powiadomié Gminng
Komisje do Spraw Referendum oraz Komisarza Wyborezego w Koninie I za posrednictwem Urzgdu
Gminy, o mozliwej potrzebie uruchomienia dla niej kart z rezerwy. Natomiast gdy liczba ta
przekroczy 80% liczby otrzymanych przez komisje kart do glosowania danego rodzaju, komisja
wystepuje do Gminnej Komisji do Spraw Referendum , za posrednictwem urzedu gminy, o wydanie
kart z rezerwy. Gminna Komisja do Spraw Referendum wydaje karty do glosowania z rezerwy po

uzyskaniu zgody Komisarza Wyborczego w Koninie L

Glosowanie przez pelnomocnika

Komisja dopuszeza do glosowania réwniez osoby posiadajace pelmomocnictwo do glosowania w
imieniu osoby uprawnionej ujetej w spisie.

Osoba, ktéra udzielita pelnomocnictwa do glosowania w jego imieniu, moze w dniu referendum
doreczyé komisji oéwiadczenie o cofhigeiu pelnomocnictwa, a takze glosowaé osobiscie, jezeli nie
glosowat jeszcze w jej imieniu pelnomocnik. Glosowanie osobiste powoduje wygasnigeie
pelnomocnictwa do glosowania.

Komisja nie dopusci natomiast do glosowania osoby, ktérej pelnomocnik wzial udzial w
glosowaniu w jego imieniu wezesniej.

Réwniez ztozenie o§wiadczenia o cofnigciu pelnomocnictwa jest w takiej sytuacji bezskuteczne.
Fakt cofnigeia lub wygaéniecia pelnomocnictwa do glosowania komisja obowigzana jest odnotowaé w
spisie 0sdb uprawnionych do glosowania w referendum oraz na otrzymanej wraz ze spisem lifcie 0sob,
ktore udzielity petnomocnictwa do glosowania w ich imieniu,

Petnomocnik przed przystapieniem do glosowania okazuje swoj dowod osobisty lub inny dokument z
fotografia oraz akt pelomocnictwa sporzadzony przez Wojta lub pracownika urzedu gminy
dziatajgcego z upowaznienia Wojta,

Przed wydaniem kart do gtosowania komisja sprawdza w spisie os6b uprawnionych do glosowania w
referendum, czy osoba, ktéra udzielita petnomocnictwa, jest ujgta w spisie, a takze czy nie glosowata
wezeéniej osobiécie oraz czy w spisie nie odnotowano, Ze pelnomocnictwo wygasto z innej ptzyczyny

lub zostato cofhigte.
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Jezeli osoba, ktora udzielita pelnomocnictwa, nie jest wjgta w spisie, komisja jest obowigzana wyjagnié
telefonicznie w dziale ewidencji ludnosei urzedu gminy przyczyne nieumieszczenia jej w spisie.
Komisja odmawia wydania pelnemocnikowi kart do glosowania i zatrzymuje akt pelnomocnictwa
do glosowania w przypadku wezeéniejszego glosowania osobistego osoby udzielajace;
petnomocnictwa, wygasnigcia pelnomocnictwa z innej przyczyny lub cofnigeia petnomocnictwa,

Po stwierdzeniu, ze udzielajgcy pelnomocnictwa nie glosowat osobiscie, petnomocnictwo nie wygaslo
z inngj przyczyny i nie zostato cofnigte, komisja odnotowuje nazwisko i imie (imiona) pelnomocnika
w spisic w rubryce ,Uwagi" odpowiadajace] pozycji, pod ktérg umieszczono nazwisko osoby
udzielajgcej pelnomocnictwa, wraz z oznaczeniem ,,petnomocnik®, akt pelnomocnictwa do glosowania
zatgcza do spisu i wydaje petnomocnikowi karty do gtosowania.

Komisja odnotowuje fakt glosowania przez pelnomocnika na otrzymanej wraz ze spisem, lifcie 0séb,
ktorzy udzielili pelnomocnictwa do glosowania w ich imieniu, Pelhomocnik potwierdza otrzymanie
kart do glosowania wlasnym czytelnym podpisem w rubryce spisu przeznaczonej na potwierdzenie

otrzymania kart do glosowania przez osobg udziclajaca pelnomocnictwa do glosowania.
Zaswiadczenie o otrzymaniu karty do glosowania

Komisja, na zadanie osoby glosujacej, obowigzana jest wydaé zaswiadezenie potwierdzajgce wziecie

udziatu w gtosowaniu. Zagwiadczenie powinno zawiera¢ nastepujaca (odpowiednio) tredé:

wraswiadczenie
Obwodowa Komisja do Spraw Referendum Nr ... w ....... T SR PP za$wiadcza,
ze Pan/Pani” .............. v Pt e otrzymal/otrzymata” karte/karty”
{imig i nazwisko wyborey)
do glosowania w referendum gminnym w sprawie odwolania Wojta Gminy Kramsk oraz Rady Gminy

Kramsk* przed uptywem kadencji w glosowaniu w dniu =~ 2021 r.

................................................................................................................

(miejscowosd, data) (podpis)

* Nicpotrzebne skrogli¢ lub pomingé.

Jezeli z wnioskiem o wydanie zaéwiadczenia wystapil petnomocnik glosujacy wimieniu osoby
uprawniongj do udziatu w referendum ujetej w spisie, woéwczas w zadwiadczeniu po wyrazach
~otrzymal/otrzymata” nalezy doda¢ wyrazy ,,jako pelnomocnik osoby uprawnionej do glosowania w
referendum”, Zadwiadezenie podpisuje przewodniczacy komisji lub zastepea przewodniczacego i

opatruje pieczecig komisji, Formularze zadwiadczen zapewnia Wit

13



Zaswiadczenie sporzadza si¢ w jednym egzemplarzu. Informacjg o wydaniu zaSwiadczenia umieszcza

si¢ w rubryce spisu ,,Uwagi” przy nazwisku wyborey, ktérego zadwiadczenie dotyczylo.
ZaSwiadczenie o odmowie wydania karty do glosowania

Na zadanie osoby uprawnionej do udziatu w referendum komisja obowigzana jest rowniez wydac
zaéwiadczenie potwierdzajace odmowg wydania karty do glosowania z podaniem przyczyny odmowy
(np. gdy osoba glosujaca nie jest ujeta w spisie os6éb uprawnionych do udzialu w referendum).

Zaswiadczenie powinno zawiera¢ nastepujacg (odpowiednio) tresé:

wLaswiadczenie

Obwodowa Komisja do Spraw Referendum Nr ... w ........ R e Za§wiadeza, Ze
odméwita

vk .
Pan/Pani ..o BT O TPPT N OO TRTPTOUPPION RTTORUPOII . Wydania

(imig | hazwisko wyborey)

kart/karty” do glosowania w referendum gminnym w sprawie odwolania Wéjta Gminy Kramsk oraz

Rady Gminy Kramsk* przed uplywem kadencji w gtosowaniu w dniu 2021 r.

I I EE R RN AR RN dasannann Fhkar e b be bR NS R L R T e P P NN T IRy

(miejscowosé, data) {podpis)

* Niepotrzebne skreslié lub pominqé‘”

Jezeli z wnioskiem o wydanie za$wiadczenia wystapil petnomocnik glosujacy wimieniu osoby
uprawnionej do udzialu w referendum ujetej w spisie, wéwczas w zaswiadczeniu po wyrazach
,otrzymat/otrzymata” nalezy dodaé wyrazy ,jako pelnomocnik osoby uprawnionej do glosowania w
referendum”.

Formularze za§wiadczen zapewnia Wajt.

Za§wiadczenie sporzadza si¢ w jednym egzemplarzu. Informacjg o wydaniu zadwiadezenia umieszcza
sie w rubryce spisu ,,Uwagi” przy nazwisku wyborcy, ktorego zaswiadezenie dotyczyto.

Za$wiadczenia podpisuje przewodniczacy komisji lub zastepca przewodniczicego i opatruje

pieczecia komisji.

Glosowania nie wolno przerywaé, chyba ze w wyniku nadzwyczajnych wydarzefi zostanie ono
przejéciowo lub trwale uniemozliwione. Przez nadzwyczajne wydarzenie nalezy rozumie¢ wytgcznie

takie, ktére realnie uniemozliwia glosowanie (np. katastrofa budowlana dotyczaca budynku, w ktérym
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znajduje si¢ lokal wyborczy); nie sg nadzwyczajnymi wydarzeniami sytuacje o charakterze techniczno-
organizacyjnym (brak wlasciwej pieczeei, trudnod¢ w dostaniu sig do budynku lub lokalu przed
rozpoczgoiem glosowania, zapelnienie si¢ umy itp.). O przyczynach uzasadniajacych — zdaniem
komigji — zarzadzenie przerwy w glosowaniu, jego przediuzenie lub odroczenie komisja powiadamia
niezwiocznie Gminng Komisje Wyborczg ds. Referendum w Kramsku i za jej zgoda podejmuje
uchwate o zarzgdzeniu przerwy w glosowaniu, jego przedhuzeniu lub odroczeniu, Uchwate w tej
sprawie komisja bezzwlocznie podaje do publicznej wiadomosci oraz przesyta Gminnej Komisji ds,
Referendum, ktora przckazuje ja Komisarzowi Wyborczemu w Koninie I oraz Wojtowi, Uchwale te
komisja zatacza do protokotéw glosowania w obwodzie i czyni o tym adnotacje w punkcie 17
protokotu glosowania. Wojt zapewnia ochrong lokalu komisji w czasie przerwy w glosowaniu.
Komisja oczekuje na przybycie przedstawiciela Wojta, ktéry bedzie odpowiedzialny za ochrone
lokalu. Zadania i tryb postgpowania Wojta w zakresie ochrony lokalu okresla rozporzadzenie Ministra
Spraw Wewngtrznych z dnia 28 sierpnia 2014 r. w sprawie szczegdtowych wymagah w zakresie
ochrony lokali obwodowych komisji wyborczych w czasie przerwy w glosowaniu spowodowanej

nadzwyczajnymi wydarzeniami (Dz. U, z 2014r. poz, 1152),

Zadania komisji zwigzane z glosowaniem korespondencyjnym

Komisje obwodowe przeprowadzaja glosowanie korespondencyjne, postepujac w sposéb okreslony w
Uchwale nr 212/2020 Panhstwowej Komisji Wyborczej z dnia 18 sierpnia 2020 r, w sprawie sposobu
postgpowania z kopertami zwrotnymi i pakietami wyborczymi w glosowaniu korespondencyjnym

(M.P. 2020 poz. 789), tj. w sposOb wskazany ponize;j,

Od rozpoczecia glosowania o godz, 7.00 do godziny 21.00 komisja odbiera koperty zwrotne od
przedstawicieli Poczty Polskiej oraz koperty zwrotne dostarczone osobifcie przez osoby
niepelnosprawne uprawnione do udzialy w referendum lub osoby uprawnione do udzialu w
referendum, kiére najpézniej w dniu glosowania ukonczg 60 lat (art. 53 h § 4-5 Kodeksu
wyborezego). Komisja zwraca szczegdlng uwagg, by osoby dostarczajace koperty zwrotne nie
wrzucaly ich bezposrednio do urny oraz sprawdza, czy na dostarczonej kopercie jest adres w%aécfwej
komisji ds. referendum. Koperty zwrotne, dostarczone do obwodowej komisji ds. referendum do
zakoficzenia glosowania, komisja otwiera niezwlocznie po dostarczeniu i sprawdza, czy w kopercie
zwrotne]j znajduje si¢:

1) podpisane przez osobg uprawniong do udziatu w referendum o$wiadczenie o osobistym i tajnym

oddaniu glosu;

2) zaklejona koperta na karte do glosowania,
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Jezeli koperta zwrotna zawiera podpisane przez osobg uprawniong do udzialu w referendum
oéwiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu glosu oraz zaklejong kopert¢ na kartg do glosowania,
obwodowa komisja ds. referendum:

1) poréwnuje imic i nazwisko osoby oraz numer PESEL zawarty w oéwiadczeniu o osobistym I
tajnym oddaniu grosu z danymi zawartymi w spisie 0séb uprawnionych do udziatu w referendum.
Jezeli dane sie zgadzaja, cztonek komisji odnotowuje w rubryce spisu ,,Uwagi”, odpowiadajgce;
pozycji, pod ktéra przy nazwisku wyborcy umieszczono informacj¢ o wyslaniu pakietu
wyborczego, ze osoba uprawniona do udziatu w referendum gtosowata korespondencyjnie; |

2) zaklejong koperte na kartg do glosowania wrzuca do urny wyborczej;

3) oéwiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu gtosu dotacza do spisu os6b uprawnionych do udziatu
w referendum;

4) puste koperty zwrotne pakuje w pakiet, opisuje i odktada; pakiet ten pozostaje w dokumentacji
komisji, ktéra po zakonczeniu glosowania przekazywana jest w depozyt Wéjtowi.

Przed wrzuceniem koperty na karte do glosowania do urny komisja nie moze otworzy¢ koperty i

zapoznad sie z tre§cia karty do glosowania.

Jezeli:

1) w kopercie zwrotnej nie bylo o§wiadczenia o osobistym i tajnym oddaniu glosu,

2) oéwiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu gtosu nie bylo podpisane przez osobg uprawniong do
udziatu w referendum,

3) w kopercie zwrotnej nie byto koperty na karte do glosowania,

4) koperta na karte do glosowania byta niezaklejona

- obwodowa komisja ds. referendum odktada kopertg zwrotna wraz z zawartoscig, segregujac odlozone
koperty wedhug naruszef powyzszych warunkéw, a nastgpnie pakuje koperty wraz z kartami w osobne

pakiety, wedtug naruszef warunkéw okreslonych wyzej, opisuje je i odklada.

Tezeli osoba, ktorej koperta zwrotna zostata dorgezona do obwodowej komisji ds. referendum, nie jest
ujgta w spisie osdb uprawnionych do udziatu w referendum, komisja jest obowigzana wyjasni¢
telefonicznie w dziale ewidencji ludnoéci urzedu gminy przyczyng nieumieszczenia tej osoby w spisie
0s6b uprawnionych do udziatu w referendum, Jezeli urzad gminy potwierdzi, Ze nieumieszczenie tej
osoby w spisie wynika z omytki, komisja dopisuje jg do spisu osob uprawnionych do udzialu w
referendum na dodatkowym formularzu spisu. Cztonek komisji, ktéry otrzymat potwierdzenie z urzedu
gminy, sporzadza notatke w tej sprawie, ktora dotgcza sig do spisu oséb uprawnionych do udziatn w

referendum. Analogicznie komisja postepuje w przypadku, gdy dane osoby wpisane na o$wiadczeniu o
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osobistym i tajnym oddaniu glosu nie zgadzaja sie z danymi w spisie 0sab uprawnionych do udziaty w
referendum,
Obwodowa komisja ds. referendum odktada w jeden odrgbny pakiet i nic bierze pod uwage przy
ustalaniu wynikéw glosowania :
1) kopert zwrotnych, w ktérych znajdowalo sig o§wiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu glosu:
a) osoby nieujgtej w spisie 0sdb uprawnionych do udziaty w referendum, o ile pominigcie w
spisie nie wynikato z omytki podczas jego sporzadzenia,
b) =zawierajgce dane osobowe niezgadzajace si¢ z danymi w spisie oséb uprawnionych do
udzialu w referendum, o ile nic wynikato to z omylki podczas jego sporzadzenia lub
sporzadzania o§wiadezenia;

2) kopert zwrotnych, w ktérych znajdowata si¢ wigcej niz jedna koperta na karte do glosowania.

Wykonujac powyzsze czynnoéci, obwodowa komisja ds. referendum na biezaco ustala;

1) liczbg otrzymanych kopert zwrotnych;

2) liczbg kopert zwrotnych, w ktérych nie bylo oéwiadczenia o osobistym i tajnym oddaniu glosu;

3) liczbe kopert zwrotnych, w ktorych oéwiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu glosu nie bylo
podpisane przez wyborce;

4) liczbe kopert zwrotnych, w ktérych znajdowata sig niezaklejona koperta na karte do glosowania;

5) liczbe kopert zwrotnych, w ktérych nie byto koperty na karte do glosowania,

6) liczbg kopert na kartg do glosowania wrzuconych do urny,

W przypadku gdy informacje, o ktérych mowa w pkt 2-5, dotyczg jednej koperty zwrotnej, nalezy je

uwzgledni¢ w kazdym z tych punktow,

Dane te, muszg by¢ na biezgco zapisywane na arkuszu pomocniczym prowadzonym przez wskazanego

cztonka komisji pod nadzorem przewodniczacego lub zastepey przewodniczacego komisji.

Otrzymanych przez komisj¢ pustych kopert zwrotnych oraz kopert zwrotnych, w ktorych znajdowato

si¢ oswiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu glosu osoby nieujetej w spisie 0s6b uprawnionych do

udziatu w referendum, o ile pominigcie w spisie nie wynikato z omylki podczas jego sporzadzenia

albo zawierajace dane osobowe niezgadzajgce sig z danymi w spisie 0s6b uprawnionych do udziatu -w

referendum, o ile nie wynikato to z omytki podczas jego sporzgdzenia lub sporzadzania o§wiadczenia a

takze kopert zwrotnych, w ktorych znajdowala sig¢ wigcej niz jedna koperta na karte do glosowania, nie

uwzglednia si¢ przy dokonywaniu ww. ustalen.

Dostarczone obwodowej komisji ds. referendum pakiety referendalne niedorgezone bgdz nieodebrane

przez 0sobg uprawniong do udzialu w referendum komisja pakuje w pakiet, opisuje i odklada.
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W przypadku doreczania kolejnych pakietow referendalnych sg one dolgczane do zamknigtych
opakowan, bez otwierania wczesniej spakowanych pakietow. Pakiety te w zamknigtym i
opieczetowanym opakowaniu przekazywane sa w depozyt Wojtowi z innymi dokumentami.

Pakiet ten pozostaje w dokumentacji komisji, ktéra po zakoficzeniu glosowania przekazywana jest w

depozyt Wojtowi.

Analogicznie komisja postgpuje z kopertami zwrotnymi dorgczonymi komisji po zakoficzeniu

glosowania.

Mezowie zaufania

Zgodnie z art. 51 ustawy o referendum lokalnym organ wykonawczy gminy (Wojt) oraz inicjator
referendum moga wyznaczy¢ zardwno do terytorialnej, jak i kazdej z komisji obwodowych po jednym
mezu zaufania, ktérzy reprezentujg ich interesy w czasie gtosowania i ustalania wynikéw glosowania
oraz ustalania wyniku referendum.

Zgodnie z punktem 34 wytycznych i wyjasnien Paiistwowej Komisji Wyborczej w sprawie referendow
lokalnych dotyczacych odwolania organéw jednostek samorzadu terytorialnego, w przypadku, gdy
referendum w sprawic odwolania organu gminy przed uplywem kadencji dotyczy zar6wno rady jak i
wojta, wowezas zaréwno inicjator referendum, jak tez kazdy z odwolywanych organéw ma prawo do
wyzhaczenia meza zaufania do terytorialnej komisji ds. referendum i obwodowych komisji ds.
referendum. Stanowisko w tej sprawie rada gminy powinna wyrazi¢ w drodze uchwaly.

Mezowle zaufania muszg przedstawi¢ komisji za$wiadczenie podpisane przez wyznaczajgcego.
Zaéwiadczenie powinno zostaé sporzadzone wedlug wzoru ustalonego przez Pafistwowg Komisje
Wyborcza uchwaly z dnia 30 lipca 2018r. w sprawie wzoru zaswiadczenia dla meza zaufania (M.P.
poz. 822), Zaswiadczenia mogg roznié si¢ migdzy soba wygladem i ukladem graficznym, ale ich tresé
musi odpowiadaé wzorowi ustalonemu przez Panstwowa Komisje Wyborcza. Przebywajac w lokalu,
w ktorym odbywa si¢ glosowanie, maz zaufania powinien posiadaé i nosié w widoczny sposob
identyfikator z imieniem, nazwiskiem oraz wskazaniem organu, ktéry wyznaczyt go do tej funkeji.
Identyfikatory nie mogg zawieraé elementow kampanii referendalnej, Identyfikator dla meza zaufania
zapewnia wyznaczajacy go do pelnienia tej funkeji.

Mezowie zaufania maja prawo obserwowaé wszystkie czynnosci komisji zaréwno przed rozpoczgeiem
glosowania, w trakcie jego trwania oraz po jego zakoficzeniu, Mezom zaufania przystuguje prawo
wriesienia do protokoh:i glosowania i wyniku referendum uwag z wymienieniem konkretnych
zatzutéw (art. 51 oraz art. 59 ust 4 ustawy o referendum lokalnym). Mezowie zaufania nie moga

wykonywaé zadnych czynnoéci czlonka komisji, udzielaé osobom glosujacym pomocy w czasie

18



glosowania, ani udziela¢ im wyjasnien, Wykonywanie uprawnien mezéw zaufania nie moze utrudniaé
pracy komisji, zaki6caé powagi glosowania ani narusza¢ jego tajnoéei.
Przewodniczgey komisji moze wydawac polecenia o charakterze porzadkowym, w przypadkn gdy
dziatania mezoéw zaufania wykraczajg poza ich uprawnienia, utrudniaja prace komisji, zaklbcajg
powagg glosowania lub naruszajg jego tajnosé. Fakt ten nalezy odnotowaé w punkcie 17 protokotu
glosowania w obwodzie. Przewodniczacy komisji informuje mezéw zaufania o przystugujacych im
prawach i wskazuje im miejsce w lokalu wyborczym, z ktdrego bedq mogli obserwowaé przebieg
glosowania.
Mgzami zaufania nic moga by¢ cztonkowie komisji ds, referendum (art, 153 § 1 Kodeksu
wyborczego). Funkcji mgza zaufania nie moze réwniez pelnié pelnomocnik inicjatora referendum
oraz odwolywany organ, komisarz wyborczy ani urzednik wyborezy.
W dniu glosowania, od podjgcia przez komisj¢ obwodowa czynnosci wykonywanych do czasu
rozpoczgela glosowania oraz w okresie od zamknigeia lokalu wyborczego do czasu podpisania
protokoléw glosowania, czynnosci komisji obwodowej moga byé rejestrowane przez mezé6w zaufania
z wykorzystaniem wiasnych urzgdzen rejestrujgeych (art. 42 §5 Kodeksu wyborczego). Dopuszezalne
jest takze rejestrowanie i fotografowanie protokotéw glosowania podanych do publicznej wiadomosci
przez komisj¢ obwodows. Rejesirowanie czynnosci komisji nie moze w zaden sposdb utrudniaé jej
pracy.
Materialy zawicrajgce zarejestrowany przebieg czynnodci na wniosek meza zaufania rejestrujacego te
czynno$ci moga zostaé zakwalifikowane jako dokumenty z referendum, W przypadku gdy maz
zaufania zlozy wniosek o dolaczenie zarejestrowanego przez niego materiatu jako dokumentu z
referendum, komisja pakuje go, opieczgtowuje oraz przekazuje w depozyt z innymi dokumentami z
referendum. Natomiast obserwaceja czynno§ci wykonywanych przez komisje obwodowa w trakeie
glosowania, tj. w okresie od jego rozpoczecia do czasu jego zakoficzenia, niec uprawnia mezow
zaufania do utrwalania pracy komisji za pomoca zadnych urzadzen rejestrujacych,
Wykonywanie uprawnien mgzéw zaufania nie moze utrudniaé pracy komisji, zaklécaé powagi
 glosowania ani naruszaé jego tajnogei. Niedopuszczalne jest takze wchodzenie przez mezdw zaufania
do pomieszczenia za zastona, zapewniajgeego tajnoéé glosowania, w chwili, gdy w pomieszczeniu tym
znajduje sig wyborca, nawet jesli wyrazit on na to zgode.
Mgzowie zaufania mogg zmienia¢ si¢ w trakcie pracy komisji. Jednakze po zamknieciu lokalu
wyborczego po zakonczeniu glosowania, me¢zowie zaufania nie moga si¢ zmieniaé w trakcie czynnosci
komisji zwigzanych z ustalaniem wynikéw glosowania w obwodzie.
Dopuszezalne jest przemieszezanie sig megz6w zaufania w trakcie obserwowania przez nich wszystkich
czynno$ci, z zastrzezeniem, ze nie bgdzie to utrudnialo pracy komisji ani zaklécato przebiegu

glosowania, Kwestie organizacyjne zwigzane z wykonywaniem funkcji przez meza zaufania nalezg do
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kompetencji przewodniczacego danej komisji, ktdry winien ustali¢ je i przekazac przybylym mezom

zaufania.

Dziennikarze

W czasic glosowania w lokalu terytorialnej i obwodowej komisji mogg przebywa¢ dziennikarze prasy,
radia 1 telewizji posiadajacy waine legitymacje dziennikarskie. Dziennikarze zobowigzani sg zgtosi¢
swoja obecno§é przewodniczacemu komisji oraz stosowaé si¢ do jego zarzadzen, Dziennikarze nie
moga przeprowadzaé wywiadéow w lokalu, w ktérym odbywa sig glosowanie, ani nie wolno im

przebywaé w tym lokalu przed rozpoczgciem i po zakoficzeniu glosowania.

Obserwatorzy spoleczni

Zarejestrowane w Rzeczypospolitej Polskiej, tj. wpisane do Krajowego Rejestru Sgdowego,
stowarzyszenia i fundacje, do ktdrych celéw statutowych nalezy troska o demokracjg, prawa
obywatelskie i rozwdj spoteczefistwa obywatelskiego, majg prawo wyznaczy¢ po jednym
obserwatorze spotecznym do kazdej komisji, Prawo wyznaczenia po jednym obserwatorze
spolecznym do komisji majg stowarzyszenia i fundacje, ktére w swoim statucie maja zapisang
realizacje co najmniej jednego z wymienionych wyzej celéw, tj. troske o demokracj¢ lub prawa
obywatelskie albo rozwéj spoteczefistwa obywatelskiego. Nie ma przy tym znaczenia, w jaki
sposdb zostang one zapisane (jakie sformutowania zostang uzyte) w statucie. Obserwatorzy
spoleczni przed przystapieniem do swoich czynnofci przedstawiaja przewodniczgcemu komisji:
dokument tozsamogci oraz zaéwiadczenie podpisane przez osobg dzialajgca w imieniu organu
uprawnionego do reprezentowania na zewnatrz stowarzyszenia/fundacji, sporzgdzone wedhug
wzoru ustalonego przez Pahstwows Komisje Wyborcza uchwata z dnia 30 lipca 2018 1. w sprawie
wzoru zaswiadczenia dla obserwatora spotecznego (M.P. poz. 795). Zaswiadezenia mogg roznic
sie miedzy sobg wygladem i ukladem graficznym, ale ich treé¢ musi odpowiadaé wzorowl
ustalonemu przez Pafistwows Komisje Wyborczg. Na podstawie przediozonego komisji
zadwiadczenia, w ktbrym wskazany bedzie numer, pod kiorym stowarzyszenie lub fundacja zostala
wpisana do Krajowego Rejestru Sadowego, czlonek komisji weryfikuje uprawnienie do
wyznaczenia obserwatoréw spotecznych przez dane stowarzyszenie lub fundacje. Sprawdzenia
mozna dokonaé w wyszukiwarce Ministerstwa Sprawiedliwosci na stronie internetowe;:

https://ekrs.ms.gov.bl/web/wyszulkiwarka-krs. W przypadku braku takiej mozliwodci technicznej

lub innych watpliwoéci komisja zwraca sig o pomoc w tej sprawie do urzgdu gminy.
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Z uwagi na stan epidemii, o ile nie ma mozliwoéci przedlozenia oryginati zaswiadczenia,
obserwator spoleczny moze przedstawi¢ przewodniczacemu komisji wydruk skanu zaswiadczenia
podpisanego przez osobg dzialajaca w imieniu organu uprawnionego do reprezentowania na
zewnatrz stowarzyszenia lub fundacji. Jednakze w takim przypadku konieczne jest jednoczesne
przediozenie skanu innego dokumentu uprawdopodobniajgcego, ze obserwator spoteczny zostat
wyznaczony przez uprawniony do tego organ danej fundacji lub stowarzyszenia, tj. np. skanu
uchwaly w sprawie wyboru prezesa danego stowarzyszenia lub fundacji albo skanu innego tego
rodzaju dokumentu. Musi to byé skan innego dokumentu, niz wycigg z Krajowego Rejestru
Sadowego, ktory dostepny jest w Internecie. Przedktadanie skanu tego rodzaju dokumentu nie jest
konieczne w przypadku przedtozenia przewodniczacemu komisji oryginatu zagwiadczenia,

Obserwatorzy spoleczni majg takie same uprawnienia, jakie przyshiguja mezom zaufania z
wyjatkiem wnoszenia uwag do protokoléw glosowania oraz obecnosci przy przewozeniu i
przekazywaniu protokoléw glosowania. Przebywajac w lokalu, w ktérym odbywa sie
glosowanie, obserwatorzy spoteczni zobowigzani s do noszenia w widoczny sposob
identyfikatora z imieniem, nazwiskiem, funkcjg oraz nazwa stowarzyszenia albo fundacji, kiéra ich
wyznaczyla. Identyfikatory nie mogg zawiera¢ elementow kampanii referendalnej. Identyfikator
dla obserwatora spolecznego zapewnia stowarzyszenie lub fundacja, ktdra go wyznaczyla,

Obserwatorami spotecznymi nie mogg by¢ czlonkowie komisji ds. referendum, (art.103a§3
Kodeksu wyborczego). Funkeji obserwatora spolecznego nie moze réwniez pehni¢ pelnomocnik

inicjatora referendum oraz odwolywany organ, komisarz wyborczy ani urzednik wyborezy.

1V. ZADANIA OBWODOWYCH KOMISJI PO ZAKONCZENIU GEOSOWANIA

Punktualnie o godz. 21.00 komisja zamyka lokal, Osobom przybytym do lokalu przed tg godzing
nalezy umozliwi¢ oddanie glosu. Po opuszczeniu lokalu przez ostatniego glosujacego komisja
zapiecz¢towuje wlot urny zaklejajge go paskiem papicru opatrzonym pieczecia komisji i podpisami jej
czlonkéw, Jezeli komisja otrzymata jednorazowe plomby — nalepki foliowe opatrzone unikatowym
numerem, za ich pomocg zabezpiecza wlot urny, W takim przypadku numer plomby, niezwlocznie po
jej zatozeniu, powinien byé wpisany przez przewodniczacego komisji lub jego zastgpce do
wewngtrznego protokotu. Nalepke foliowa opatruje sig pieczecig komisji.

W lokalu po zakoniczeniu glosowania moga przebywaé oprécz czionkéw komisji wytgeznie mezowie
zaufania oraz obserwatorzy spoleczni. Nie mogg oni uczestniczyé w liczeniu glosow ani pomagaé
cztonkom komisji w wykonywaniu ich zadan.

Komisja w skiadzie co najmniej 6 0séb przystgpuje do ustalenia wynikéw glosowania i sporzgdzenia

protokotu glosowania w obwodzie. Komisja sporzadza protokét glosowania w obwodzie odrebnie dla
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glosowania w referendum w sprawie odwotania przed uptywem kadencji Woéjta Gminy Kramsk oraz
Rady Gminy Kramsk.

Liczby w protokole glosowania w obwodzie wpisuje sig w nastgpujgcy sposéb: liczby jednocyfrowe
wpisuje sie w ostatniej kratce z prawej strony, liczby dwucyfrowe - w dwoch ostatnich kratkach =z
prawej strony, liczby trzycyfrowe - w trzech ostatnich kratkach z prawej strony itd., czyli tak, aby
ostatnia cyfra wpisywanej liczby wypadia w ostatniej kratce z prawej strony. Jezeli ustalona przez
komisje liczba wynosi zero, w ostatniej kratce z prawej strony nalezy wpisa¢ cyire ,,0",

Komisja ustala liczbg¢ 0s6b uprawnionych do udzialu w referendum, tj. umieszczonych w spisie
0s6b uprawnionych, lacznie z osobami dopisanymi przez komisj¢ w trakcie glosowania, Liczba oséb
uprawnionych do glosowania w referendum stanowi sume 0séb ujetych w czedci A (obywatele polscy)
i czeSci B (obywatele pafstw Unii Europejskiej niebgdacy obywatelami polskimi) spisu oséb
uprawnionych do glosowania. Liczbg t¢ wpisuje si¢ w punkcie 1 protokotu glosowania w obwodzie.
Suma liczb wpisanych w punkeie 1a i 1b protokolu glosowania w obwodzie musi by¢ rowna
liczbie wpisanej w punkcie 1 protokolu,

W punkeie 2 komisja wpisuje liczbe otrzymanych kart do glosowania.

Nastepnie komisja przystgpuje do rozliczenia kart do glosowania i przelicza niewykorzystane karty
do glosowania odrebnie dla referendum w sprawie odwolania Wéjta Gminy Kramsk oraz Rady
Gminy Kramsk.

Ustalong przez komisje liczbe niewykorzystanych kart wpisuje si¢ w punkeie 3 protokolu
gtosowania w obwodzie,

Po przeliczeniu karty niewykorzystane nalezy zapakowaé w pakiety odrebnie dla kazdej ze spraw
poddawanej pod glosowanie, opieczgtowaé go i opisaé ,Karty do glosowania niewykorzystane w
referendum gminnym w sprawie.... przeprowadzonym w dniu....... -....8ztuk",

Komisja ustala liczbe osdb, ktérym wydano karty do glosowania odrebnie dla referendum w
sprawie odwolania Wéjta Gminy Kramsk oraz Rady Gminy Kramsk. Ustalenia tego dokonuje
si¢ na podstawie liczby podpiséw potwierdzajacych otrzymanie karty do glosowania oraz
adnotacji o odmowie podpisu potwierdzajacego otrzymanie karty do glosowania. Liczbe osob,
ktorym wydano karty do glosowania w referendum, wpisuje si¢ w punkcie 4 protokoiu
glosowania w obwodzie. Liczba ta nie moze byé wigksza od liczby oséb uprawnionych do
glosowania (punkt 1 protokolu).

Nalezy zwroécié¢ szczegblng uwage na adnotacje umieszczone w rubryce ,Uwagi” spisu dotyczace
sytuacji, gdy osoby uprawnione do udzialu w referendum pobraly jedna karte do glosowania,
np. ,tylko w sprawie odwolania Wéjta” badz ,tylko w sprawie odwolania Rady Gminy .

W punkcie 4a protokelu gtosowania wpisuje sig osoby z czgéci A spisu oséb uprawnionych do
glosowania, ktérym wydano karty do glosowania, a w punkcie 4b protokotu glosowania osoby z

czgéei B spisu 0s6b uprawnionych do glosowania,
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Suma liczb wpisanych w punkcie 4a i 4b protokoln glesowania w obwodzie musi by¢ réwna
liczbie wpisanej w punkcie 4 protokolu,

Komisja podczas rozliczania kart do glosowania ustala, czy liczba kart niewykorzystanych (punkt 3
protokotu) i liczba 0s6b, ktérym wydano karty do glosowania (punkt 4 protokotu) stanowia sume
kart otrzymanych przez komisj¢ (punkt 2 protokotu). W razie stwierdzenia niezgodnosci nalezy
ponownie przeliczy¢ podpisy w spisie oraz niewykorzystane karty, a jesli wynik rozliczenia kart
bedzie ten sam - przypuszczalng przyczyng niezgodnoSci nalezy opisat¢ w punkeie 14 protokohu
glosowania.,

Nast¢pnie komisja ustala liczb¢ oséb uprawnionych glosujacych przez pelnomocnika odrgbnie
dla referendum w sprawie odwolania Wéjta Gminy Kramsk oraz Rady Gminy Kramsk,
Ustalenia tego dokonuje sig na podstawie liczby podpiséw pelnomocnikoéw glosujacych w imieniu
0s6b niepetnosprawnych ujetych w spisie, znajdujacych si¢ obok dopisku ,,petnomocnik" w rubryce
spisu ,,Uwagi".

Uzyskang liczbe komisja poréwnuje z liczbg otrzymanych aktéw petnomocnictwa, z pominieciem
aktow pelnomocnictwa, ktére komisja otrzymala od oséb, kiérych petnomocnictwo wygasto lub
zostato cofnigte.

Liczby te powinny by¢ rowne. Jezeli zachodzi rozbieino$¢ pomiedzy tymi liczbami, komisja
dokonuje ponownego przeliczenia.

Liczbg wyborcow glosujacych przez pelnomocnika wpisuje sie w punkeie 5 protokolu glosowania w
obwodzie.

Komisje, u ktérych nie wystapity przypadki glosowania przez petnomocnika w tym punkcie

protokolow glosowania wpisujg cyfre ,,0".

W dalszej kolgjnodci komisja ustala liczby dotyczace glosowania korespondencyjnego odrebnie dla
referendum w sprawie odwotania Wojta Gminy Kramsk oraz Rady Gminy Kramsk. Ustalen tych
dokonuja komisje, ktére w spisie osob uprawnionych do udziatu w referendum miaty zamieszezone
adnotacje zawierajgce informacje o wyslaniu pakietu referendalnego do osoby uprawnionej. Pozostate
komisje w punktach 6, 7-7e i punkcie 8a protokotu glosowania wpisujg cyfrg ,,0”. Liczbe oséb, ktorym
wystano pakiety referendalne, ustala sig na podstawie liczby adnotacji w spisie 0s6b uprawnionych do
udziatu w referendum zawierajgcych informacje o wyslaniu pakictu referendalnego, a nastgpnic
wpisuje si¢ w punkcie 6 protokotu glosowania.

Nastepnie komisja w obwodzie, w ktorym przeprowadza sig¢ glosowanie korespondencyjne, wpisuje
ustalone wezesniej, liczby:

a) w punkeie 7 protokotu — otrzymanych kopert zwrotnych,

b) w punkeie 7a protokolu — kopert zwrotnych, w ktérych nie bylo oéwiadczenia o osobistym i

tajnym oddaniu glosu na karcie do glosowania,
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¢} w punkeie 7b protokotu — kopert zwrotnych, w ktdrych oéwiadczenie o osobistym i tajnym
oddaniu glosu na karcie do glosowania nie byto prawidtowo wypetnione lub nie byto podpisane
przez wyborce,
d) w punkeie 7¢ protokotu — kopert zwrotnych, w ktérych nie byto koperty na karte do glosowania,
¢) w punkcie 7d protokolu — kopert zwrotnych, w ktorych znajdowala sig niezaklejona koperta na
karte do gltosowania,
) w punkeie 7e protokolu — kopert na kartg do glosowania wrzuconych do urny.
Liczba otrzymanych kopert zwrotnych (punkt 7 protokotu) nie moze byé wigksza od liczby osob
uptawnionych do udziatu w referendum, ktdrym wystano pakiety referendalne (punkt 6 protokotu).
Suma liczb z punktéw 7a-7e nie moze by¢ mmiejsza od liczby otrzymanych kopert zwrotnych (punkt 7
protokoiu).
Nastepnie komisja odklada protokdt i podejmuje czynnosci zwigzane z ustaleniem wynikow
glosowania.
Komisja sprawdza, czy pieczecie na urnie oraz na wlocie do urny lub jednorazowe plomby — nalepki
foliowe pozostaly nienaruszone, po czym otwiera urng i wyjmuje z nigj karty do glosowania. Zaleca
si¢ zachowanie statannodci przy wyjmowaniu kart z urny, aby karty do glosowania nie zostaly
uszkodzone, Poza tym nalezy wyjmowaé karty do glosowania z urny w taki sposéb, aby nie uszkodzié
urny. Niedopuszczalne jest przewracanie wypetnionej urny. W przypadku, gdy utna jest znacznie
zapelniona, nalezy w pierwszej kolejnodci wyjaé czes¢ kart do glosowania, a dopiero pdzniej
ewentualnie przechylié urne , zachowujge przy tym szczegdlng ostroznose.
W przypadku stwierdzenia, ze w urnie znajdujg si¢ inne przedmioty niz karty do gtosowania (w tym
np. czyste kartki papieru), komisja oddziela je od kart do gtosowania, a informacje o ich odnalezieniu
odnotowuje w punkcie 20 protokotu glosowania.
Nastepnie komisja przelicza karty wyjgte z urny. Po otwarciu urny i wyjeciu z niej kart, w
pierwszej kolejno§ci komisja wyjmuje karty do glosowania ze znajdujacych si¢ w urnie kopert
na karte do glosowania, i ustala ich liczb¢ odrebnie dla referendum w sprawie odwolania Wojta
Gminy Kramsk oraz Rady Gminy Kramsk wpisujac ja w punkeie 8a wladciwego protokotu.
Liczba ta powinna odpowiadaé liczbie adnotacji w rubryce spisu ,,Uwagi”, ze osoba uprawniona do
udziatu w referendum glosowala korespondencyjnie. Réznica jest mozliwa jedynie, gdy koperta na
karte do glosowania byla pusta, w kopercie na kartg do glosowania byto wigcej niz po jednej karcie do
glosowania danego rodzaju, w kopercie nie znalazta si¢ karta do glosowania w referendum w sprawie
odwolania Wojta Gminy Kramsk lub Rady Gminy Kramsk. Sytuacje te komisja winna opisaé w
punkcie 19 (,,Inne uwagi”) protokotu glosowania w obwodzie. Koperty na karty do glosowania, z
ktérych wyjeto karty komisja pakuje w pakiet, opisuje go ,, Koperty na karty do glosowania w

referendum w sprawie odwolania ..o wdnit. ..o - ...8ztuk’ i odktada.
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Komisja przeglada wszystkie karty i wydziela z nich karty catkowicie przedarte na dwie lub wiecej
czgscl, ktorych nie bierze si¢ pod uwagg przy obliczeniach (art. 58 ust, 3 ustawy).

Karty takie nalezy zapakowa¢ w pakiet, opieczgtowaé i opisaé.

Nastgpnie Komisja oddziela od siebie karty do glosowania w referendum w sprawie odwotania Wojta
Gminy Kramsk oraz Rady Gminy Kramsk i liczy karty cale wyjete z urny, odrgbnie w referendum w

sprawie odwotania Wéjta Gminy Kramsk oraz Rady Gminy Kramsk.

Ustalong liczbe kart wyjetych z urny komisja wpisuje w punkeie 8 protokotu glosowania.

Jeieli liczba kart wyjetych z urny (punkt 8 protokelu) pomniejszona o liczbe kart wyjetych z kopert
na kart¢ do gtosowania (punkt 8a protokolu) nic jest réwna liczbie os6b, ktorym wydano karty do
glosowania (punkt 4 protokoln), wéwczas przypuszczalng przyczyne tego stanu rzeczy nalezy
om6éwi¢ w punkeie 15 protokolu glosowania. Przyczyne tg nalezy ustali¢ po przeliczeniu kart
waznych i niewaznych,

Nastgpnie komisja wydziela i liczy karty niewaine, tj. inne niz ustalone urzedowo lub nieopatrzohe
pieczgcia komisji obwodowej (art, 58 ust 1 ustawy),

Ustalong liczbg kart niewaznych wpisuje sic w punkcie 9 protokolun. Karty niewazne nalezy
zapakowa¢ w pakiet, opieczgtowa¢ i opisac ,,Karty do glosowania niewazne w referendum gminnym w
sprawie........... przeprowadzonym w dniu.. ..., S sztuk",

Pozostate karty sq kartami waznymi i na ich podstawie ustala si¢ wyniki glosowania. Liczbe kart
waznych, czyli liczbg 0séb, kiore wzigly udziat w glosowaniu, wpisuje sie w punkcie 10 protokolu
glosowania.

Suma kart niewaznych (punkt 9 protokelu) i kart waznych (punkt 10 protokolu) musi by¢ réwna
liczbie kart wyj¢tych z urny (punkt 8 protokotu). Jeéli liczba w punkcie 9 protokolu jest wigksza od
0 przyczyng nalezy oméwi¢ w punkcie 16 protokohu.

Z kart waznych komisja ustala liczbg gloséw niewaznych oraz gloséw waznych. Ustalenie, czy znak
»X" postawiony jest w kratce, czy poza nia, nalezy wylacznie do komisji obwodowej. Wszellde znaki
postawione przez glosujgcego poza kratks, traktuje si¢ jako dopiski, ktére nie wplywajg na waznoéé
glosu (art. 58 ust. 2 ustawy o referendum lokalnym), natomiast znaki graficzne inne niz co hajmniej 2

przecinajgce sig linie naniesione w obrgbie kratki, powoduja niewaznoéé glosu,

A) Glos uznaje si¢ za niewazny, gdy glosujgcy:
1) postawit znak ,, X" w wigcej niz 1 kratce,
2) nie postawit znaku ,. X" w Zadnej kratce.

Karty z glosami niewaznymi liczy sig i odktada, a ich liczbe wpisuje do protokolu w punkeie 11,
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Karty wazne z glosami niewaznymi nalezy zapakowaé w odrgbne pakiety — wedlug przyczyn
niewaznosci glosu—-opieczetowad je i opisad:
,, Glosy niewazne z kart waznych

w referendum gminnym ..o

WU 2021 1.
ZpOWOdU... ooooo IR R RN 4 T waaaans SZtllk ;”
(przyczyna niewaznosci) (liczba)

Nastepnie pakiety zawierajace karty waine z glosami niewaznymi nalezy zapakowa¢ w jeden
pakiet, opieczgtowad go i opisaé:
,,Glosy niewazne z kart waznych
w referendum gminnym ..o,
wdniu............ 2021 £ =i sztuk’’
(liczba)
B) Glos uznaje si¢ za wainy, gdy glosujacy:
1) postawit znak ,, X" w kratce obok odpowiedzi ,,TAK" albo ,NIE".
Komisja liczy glosy waztie 1 ich liczbg wpisuje w punkcie 12 protokolu. .
Komisja sumuje liczby gloséw niewaznych (punkt 11 protokelu) i gloséw waznych (punkt 12
protoketu) i poréwnuje wynik z wezeéniej wpisana liczbg w punkcie 10 protokotu. Liczby te musza
by¢ identyezne. Jezeli wystepuje rozbieznosé, nalezy poszukal przyczyny bledu i po sprostowaniu
obliczen wlasciwe liczby wpisaé do protokohu.
Na podstawie kart waznych z glosami waznymi komisja ustala liczbe glosow na kt6rych glosujacy:
—  postawit znak ,X" w kratce obok odpowiedzi ,,JAK", liczbe tych gloséw nalezy wpisac w
punkcie 13a protokohu ,
-~ postawit znak ,X" w kratce obok odpowiedzi ,NIE", liczbg tych gloséw nalezy wpisaé w
punkeie 13b protokolu .
Komisja sumuje liczby gloséw pozytywnych ,TAK" (punkt 13a protokotu) i gloséw negatywnych
ANIE" (punkt 13b protokolu) i porownuje wynik z wezeéniej wpisang liczbg w punkeie 12. Liczby
te musza by¢ identyczne.
Jezeli wystepuja rozbieznodci, nalezy poszukaé przyczyny blgdu i po sprostowaniu obliczef wiasciwe

liczby wpisaé do protokotu.

Komisja pakuje karty wazne z glosami waznymi w dwa odrgbne pakiety, opieczgtowuje je i opisuje

,Glosy wazne  wedhg odpowiedzi »TAK" W referendum gminnyim W
Sprawie............... przeprowadzonym w  dniu........ 2021.-...... sztuk” i ,,Glosy wazne wedlug
odpowiedzi ,NIE" w referendum gminnym w sprawie................. przeprowadzonym W
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dnfu............ e sziuk’ i przystepuje do sporzadzenia pozostalej czeéci protokotu glosowania w
obwodzie. Po sprawdzeniu prawidfowosci dokonanych ustaleh wynikéw glosowania w obwodzie oraz
uzgodnieniu zapiséw w punktach 14-20 protokotu komisja sporzadza kolejne dwa egzemplarze
protokohu ( art. 59 ust. 1 ustawy o referendum lokalnym),

Protokél glosowania (w trzech egzemplarzach) podpisuja i kaida ze stron parafuja wszysey
czlonkowie komisji obecni przy ich sporzadzeniu, takze ci, ktorzy wniesli do nich zarzuty. Kazdy

protokot opatruje si¢ pieczecia komisji.

V. POSTEPOWANIE Z PROTOKOLAMI GLOSOWANIA W OBWODZIE

Obwodowe komisje ds. referendum sporzadzajg 3 egzemplarze kazdego z protokotéw glosowania w

obwodzie. Po sprawdzeniu, czy wszystkie egzemplarze protokotu zostaly opatrzone pieczecia komisji

oraz zaparafowane i podpisane przez wszystkich czonkéw komisji obecnych przy jego sporzadzaniu,
komisja obwodowa:

— jeden egzemplarz niezwlocznie wywiesza w miejscu tatwo dostepnym i widocznym dla
zainteresowanych (art. 59 ust. 5 ustawy o referendum lokalnym)

— drugi egzemplarz protokoty oraz inne dokumenty z glosowania (spis osob uprawnionych do
udzialu w referendum wraz z dofgczonymi do niego aktami petnomocnictwa, liste oséb
uprawnionych do udziatu w referendum, ktérzy udzielili pelnomocnictwa do glosowania, na ktorej
komisja odnotowywata fakt gtosowania przez pelnomocnika, a takze wszystkie arkusze
pomocnicze i niewykorzystane formularze protokoléw (takze blgdnic wypelnione) oraz wadliwie
sporzgdzone protokoly glosowania, itp. pakuje si¢ w zbiorczg paczke, ktdra opisuje sig, pieczetuje
i zabezpiccza przed mozliwoéeig niekontrolowanego otwarcia i wraz z picczeciy przekazuje jako
depozyt Wojtowi. Przekazanie depozytu nasigpuje w formie protokolarnej (art. 60 ustawy o
referendum lokalnym).

— frzeci egzemplarz protokoty, zapakowany w odpowiednio opisanej i opieczgtowanej kopercie
niezwlocznie przekazuje gminnej komisji ds. referendum ( art, 59 ust, 6 ustawy o referendum
lokalnym).

Komisja terytorialna przyjmujge protokét glosowsnia w obwodzie wydaje pisemne potwierdzenie

odbioru dokumentu (przed przekazaniem protokotu z obwodu do komisji terytorialnej Przewodniczacy

komisji obwodowej ustala z czlonkami sposéb komunikowania sic w razie potrzeby zwotania

posiedzenia).

VL. ZADANIA TERYTORIALNEJ KOMISJI DO SPRAW REFERENDUM ZWIAZANE Z
USTALENIEM WYNIKU REFERENDUM GMINNEGO
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Przyjmujac protokoly glosowania z obwodéw komisja terytorialna sprawdza;

~  czy przekazano po jednym egzemplarzu protokotu glosowania w obwodzie w sprawie odwotania
Woita Gminy Kramsk oraz Rady Gminy Kramsk przed uptywem kadencji,

~  czy na protokole glosowania figutuje piecze¢ komisji oraz podpisy i parafy czlonkéw komisji
obecnych przy jego sporzadzeniu,

—~  czy wszystkie punkty protokotu zostaty wypetnione,

~  czy wszystkie zaleznodci sa poprawne rachunkowo,

—  ¢zy wystepujace w protokole rozbieznoéei rachunkowe zostalty prawidlowo i wyczerpujaco
wyjaénione przez komisje obwodows,

—  czy prawidlowo wypetione zostaly opisowe punkty protokohu glosowania w obwodzie.

Po dokonaniu powyzszych sprawdzefi Komisja przenosi dane liczbowe z protokotéw glosowania w

obwodzie do pomocniczego arkusza obliczeniowego.

Po zsumowaniu danych przeniesionych ze wszystkich obwodéw, komisja terytorialna przystgpuje do

spofzgdzenia ,Protokotu ustalenia wyniku referendum gminnego”, odrgbnie dla glosowania w

referendum w sprawie odwolania przed uptywem kadencji Wéjta Gminy Kramsk oraz Rady Gminy

Kramsk, wypelniajac odpowiednio punkty 1- 13b formularza.

Nastepnie komisja w protokole wyniku referendum w jego punkcie 14 ustali:

—  liczbe 0s6b uprawnionych do udzialu w referendum - punkt 14b (stanowi jg suma liczb
wynikajacych z punkiu 1 protokotéw glosowania w obwodzie)

—  liczbe osob, ktore wzigty udzial w gtosowaniu - punkt 14¢ (stanowi ja suma liczb kart waznych z
punktu 9 protokoléw glosowania w obwodzie}

—  frekwencje stanowigca procentowy iloraz liczby z punktu 14b i 14c protokotu,

~  liczbe gloséw waznych - punkt 14d (stanowi ja suma liczb z pkt 12 protokotéw glosowania w
obwodzic)

—  liczbe gloséw za odwotaniem organu (,,Tak") - punkt 14e protokotu (stanowi ja suma liczb z
punktu 13a protokotéw obwodowych komisji).

Komisarz Wyborczy w Koninie I przekaze komisji informacjg o liczbie osob, kiére wzigly udziat w

wyborze odwotywanego organu, Dane te komisja wpisuje w punkcie 14a protokotu.

W dalszej czesci protokotu komisja terytorialna stwierdza:

—  czy referendum jest wazne lub niewazne (punkt 152 protokolu);

~  czy w przypadku, gdy referendum jest wazne, organ, ktérego referendum dotyczy zostal odwotany
lub nie zostal odwotany (punkt 15b protokolu).

Zgodnie z art. 56 ust. 1 ustawy o referendum, wynik jest rozstrzygajgey, jezeli w referendum gminnym

za jednym z rozwigzafi oddano wigcej niz potowe waznych glosdw. W przypadku, gdy referendum jest

niewazne pkt. 15b protokohi nie wypelnia si¢. MgZowie zaufania i czlonkowie komisji mogg wniesé
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uwagi do protokotu z wymienieniem konkretnych zarzutéw (punkt 16 i 17 protokolu), w takiej
sytuacji komisja ma obowigzek ustosunkowania si¢ do nich na pismie (w przypadku braku migjsca w
protokole, zarbwno zarzuty jak i stanowisko komisji moze zosta¢ przedstawione na odrgbnej karcie
jako zatacznik do protokotu).

Protok6l z ustalenia wyniku referendum sporzadza si¢ w 4 egzemplarzach. Wszystkie
egzemplarze musza by¢ podpisanc i parafowane przez cztonkéw komisji obecnych przy jego

sporzgdzeniu, a takze opatrzone pieczecig okragla komisji,

VIL. POSTEPOWANIE Z PROTOKOLEM USTALENIA WYNIKU REFERENDUM
GMINNEGO

Niezwlocznie po sporzadzeniu protokoléw Gminna Komisja podejmuje uchwale upowazniajacy
Komisarza Wyborczego w Koninie I do sporzadzenia odpisu protokotu w formie dokumentu
elektronicznego i przekazania® Wojewodzie Wielkopolskiemu celem publikacjii w Dzienniku
Urzgdowym Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Nastepnie komisja;

—  Jeden egzemplarz protokohu (odrebnie dla glosowania w referendum w sprawie odwotania przed
uptywem kadencji Wéjta Gminy Kramsk oraz Rady Gminy Kramsk) wywiesza w siedzibie
Komisji do publicznej wiadomosci,

— dwa egzemplarze protokolu ustalenia wyniku referendum gminnego (odrebnie dla glosowania w
referendum w sprawie odwolania przed uptywem kadencji Wojta Gminy Kramsk oraz Rady
Gminy Kramsk) wraz z kompletem protokoléw glosowania w ebwodach i ewentualnymi
zalaeznikami oraz uchwala  upowainiajgcs Komisarza Wyborczego w Koninie I do
sporzgdzenia odpisu protokohi w formie dokumentu elektronicznego 1 przekazania Wojewodzie
Wielkopolskiemu celem publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewddziwa Wielkopolskicgo, po
zapakowaniu i opieczgtowaniu przekazuje Komisarzowi Wyborczemu w Koninie I,

—  czwarty egzemplarz protokotu (odrgbnie dla glosowania w referendum w sprawie odwolania przed
uplywem kadencji Wojta Gminy Kramsk oraz Rady Gminy Kramsk) wraz ze wszystkimi
dokumentami oraz pieczgeig komisja przekazuje za pokwitowaniem Wojtowi.

Powyzsze dokumenty stanowia depozyt, ktéry udostepniany jest jedynie na zgdanie Panstwowej

Komisji Wyborczej, sadow lub prokuratury.

Komisarz Wyborczy w Koninie I przyjmuje i sprawdza protokoly wynikéw glosowania w obwodach i

protokét ustalenia wyniku referendum gminnego wydajac stosowne pokwitowanie,

Komisarz Wyborczy w Koninie 1
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